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제  목 : 교외연구비 물품구입 시 증빙자료 제출 서류 변경안내

 우리대학 산학협력단의 교외연구비 물품구입 시 사용 내용을 증명하기 위한 증빙자료 제

출 서류가 다음과 변경되었으니 업무에 참고하시기 바랍니다.

 

다 음

 

1. 변경사유 : 우리대학의 물품구입관련 절차가 50만원초과는 중앙구매로 변경됨에 따라 5

0만원초과 자체구매에 대한 증빙자료 제출 서류에 대한 지침이 없어 산학협력단 교외연구

비 물품구입 증빙 제출서류를 간소화 하고자 함.

 

2. 교외연구비 집행 시 증빙자료 제출 서류

구분 변경 전 변경 후

기자재

구매

구매액 구비서류

100만 미만

(자체구매)

소모품 및 재료비 구비서

류와 동일

100만 이상

(중앙구매 :

대학)

ⓛ견적서 1부

②사양서

③구매요청서

구매액 구비서류

100만 미만

(자체구매)

ⓛ거래명세서

②견적서 1부

③영수증

100만 이상

(중앙구매)
동일

소모품

및

재료비

구매액 구비서류

30만 미만
ⓛ거래명세서

②영수증

30만 이상

50만 미만

ⓛ거래명세서

②견적서 1부

③영수증

50만 이상

100만 미만

ⓛ거래명세서

②견적서 2부

③영수증

100만 이상

ⓛ거래명세서

②견적서 3부

③영수증

구매액 구비서류

100만 미만

ⓛ거래명세서

②견적서 1부

③영수증

100만 이상

ⓛ거래명세서

②견적서 2부

③영수증

1. 구비서류 지침이 연구비 전담기관과
산학협력단이 상이할 경우 연구비 전
담기관 지침에 따름

2. 인터넷 구매 시 견적서 제출은 인터넷
사이트 캡처 화면으로 대체

3. 연구비 카드로 집행된 경우 연구비전
담기관의 규정에 따라 카드매출 전표
에 한해 증빙자료 생략 가능.



 

3. 변경적용일 : 2019.06.01.이후 집행 건부터 적용함.   끝.

  산학연구과장  
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